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Mestska televizia Trnava

Interné nariadenie MTT

PRACOVNA DISCIPLINA — POKYNY PRE ZAMESTNANCOV

1) Redaktori a kameramani dbaju na dochvilnost (aspori 15 minat pred vyrobou), nakolko
imidZ televizneho $tdbu je imidZom celej televizie. Stab dba na vhodnost obleéenia podla
obsahu, charakteru podujatia, prip. ,dres codu" uvedeného priamo na pozvanke. V pripade
vyznamnej spolocenskej udalosti si muz oblieka jednofarebnu koSelu, nohavice (nikdy nie
dZinsy) a prijatelhé topanky. Zena nema s vynimkou plesov odhalené ramena a neoblieka sa
vyzyvavo. NepouZiva v SU reportazi klobuky, Siltovky a sine¢né okuliare.

2) Redaktori sa riadia pokynmi $éfredaktora/koordinatora spravodajstva, v pripade
nepritomnosti sa riadia pokynmi vedenia MTT.

3) Kameramani sa riadia pokynmi veduceho vyroby, koordindtora spravodajstva alebo
riaditelky MTT.

4) Redaktori a kameramani zotrvavaju na pracovisku iba v ¢ase nevyhnutnom na vyrobu a
postprodukciu. Pohyb pracovnikov v priestoroch MTT mimo sluZzobného vykonu nie je pocas
vikendov dovoleny.

5) V pripade potreby vstupu do MTT aj mimo uréenych oséb (nevyhnutné — surne akcie),
vratnik povoli vstup na zaklade kontroly listiny vSetkych zamestnancov. Vratnik tuto osobu
zapise do tabulky ,mimoriadny vstup“.

6 ) Klu¢ od priestorov MTT vyddva pracovnik vratnice na zaklade aktualneho zoznamu os6b,
ktory ma k dispozicii.

7) Kluce od sluZzobnych vozidiel st v redakcii spravodajstva. Kazdy, kto chce pouzit sluzobné
vozidlo, vypiSe Ziadanku na prepravu osob. Dba na to, aby napisal aj mena spolucestujucich.
Ziadanku podpisuje $éfredaktor/koordindtor a nasledne riaditelka MTT. Bez Ziadanky sa
pouzivanie sluzobného vozidla povaZuje za neoprdvnené. Vodi¢ zapiSe do knihy jazd vo
vozidle trasu, ¢as odchodu a prichodu, pocet prejdenych kilometrov, stav pocitadla, ucel
jazdy a v pripade potreby dopini pohonné hmoty. Ak ukoncuje jazdu a vidi nedostatok
pohonnych hmot, nechava kolegom zretelny odkaz, Ze treba PH doplnit.
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